Palvelusihteerin toimen perustaminen ja tayttolupa
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Valmistelija

Tekla 15.12.2022 § 61

Ehdotus

Tekninen johtaja Erik Forstén
puh. 040 844 5593
etunimi.sukunimi@luumaki.fi

Luumaen kunnanhallitus on kokouksessaan 28.11.2022 § 205 hyvaksynyt
vuodelle 2023 laaditun talousarvion seka taloussuunnitelman vuosille 2024
ja 2025. Kunnanhallitus on paattanyt esittda 12.12.2022 kokoontuvalle
kunnanvaltuustolle talousarvion ja taloussuunnitelman hyvaksymista.
Teknisen lautakunnan kokouspaivana valtuuston talousarviokokous on
pidetty ja lautakunta voi ryhtya valmistelemaan toimintojaan hyvaksytyn
talousarvion mukaisin edellytyksin. Paatokset on kuitenkin tehtava siten
ehdollisina, ettd varsinaiset toimeenpanoon johtavat vaiheet eivat etene
ennen talousarviokasittelyn lainvoimaisuutta.

Mikali kunnanhallituksen esittama talousarvio hyvaksytaan valtuustossa
esitetyssd muodossa, antaa se edellytykset palvelusihteerin rekrytoimiseen
tekniselle osastolle vuoden 2023 alusta Iahtien.

Palvelusihteerin rekrytoinnissa on hyva edetd mahdollisimman nopeasti,
silld osaston henkilostérakenne mahdollistaa tehtavaalueen toimintaympa-
ristdon elakditymisesta johtuvaa resurssivajetta jo vuoden 2023 aikana.
Varhaisella rekrytoinnilla mahdollistetaan hyva perehdytys vastuualueen
tehtaviin ja niin sanotun hiljaisen tiedon sailymiseen organisaatiossa.

Jokaiseen vakituisesti taytettavaan tehtavaan tulee olla kunnanhallituksen
tayttélupa ja toimen tulee olla kunnanhallituksen perustama. Tekninen lau-
takunta voi paattaa rekrytoinnin kdynnistymisesta valittomasti toimen pe-
rustamispaatdksen ja tayttéluvan varmistumisen jalkeen. Nain
meneteltdessa olisi hyva linjata kelpoisuusvaatimukset jo toimen
perustamista ja tayttdlupaa haettaessa. Palvelusihteerin tehtdvassa on
ensisijaisen tarkeda kyvykkyys tarkkaan ja jarjestelmalliseen ty6skentelyyn
seka valmiudet kayttaa erilaisia sahkaisia jarjestelmia. Yksiselitteisia
patevyysvaatimuksia ei ehka ole syyta linjata, mutta erityisen arvostettavaa
valintaperusteissa tulee olla soveltuva tydkokemus ja ahkeruus. Tehtavas-
sa suoriutumista tukeva koulutus on hyva huomioida hakijan eduksi.

Vakituiseen tydsuhteeseen valittavien henkildiden haastattelutydryhmaan
on tavanomaisesti nimetty teknisesta lautakunnasta edustaja.

Tekninen johtaja Erik Forstén

Tekninen lautakunta paattaa hakea Luumaen kunnanhallitukselta palvelu-
sihteerin perustamista ja tayttélupaa kyseiseen toimeen henkiléstésuunni-
telman ja kuntastrategian mukaisen luotettavan toiminnan varmistamisen
perusteella.

Edelleen lautakunta paattaa linjata palvelusihteerin kelpoisuusvaatimuk-
seksi sihteerin toimenkuvaa tukevan koulutuksen (sisaltdna raportointi, ar-
kistointi, tietojen keruu ja asiakaspalvelu) tai riittdvan tydkokemuksen vas-
taavista tehtavista. Lautakunta paattaa korostaa rekrytoinnissa hakijan ah-
keruutta, kykya asiakaslahtoiseen tarkkaan ja jarjestelmalliseen
tyoskentelyyn ja kokemusta tietojarjestelmien kaytosta.
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Esittelija

Ehdotus

Paatos

Lautakunta nimeaa keskuudestaan edustajan haastattelutyéryhmaan ja
paattda valtuuttaa teknisen johtajan kdynnistdmaan rekrytoinnin
valittémasti kunnanhallituksen mydntaman tayttéluvan jalkeen.

Lautakunta paattaa, ettd mikali vuoden 2023 talousarvio ei saa lainvoimaa
sellaisessa muodossa, joka mahdollistaa palvelusihteerin toimen perusta-
misen ja tayttamisen, tai mikali kunnanhallitus ei perusta kyseista toimea ja
anna siihen tayttélupaa, keskeytetaan ehdotettu rekrytointi.

Ehdotuksen mukaan.

Lautakunta nimesi haastatteluryhmaan Anniina Térosen.

Kunnanjohtaja Alaheikka Risto

Kunnanhallitus paattaa perustaa palvelusihteerin toimen ja antaa toimelle
tayttéluvan.

Ehdotuksen mukaan.



