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Lautakunnan kokousten koollekutsumisesta, varajasenten kutsumisesta
kokouksiin ja muista kokousmenettelyistd maaratdan kunnan
hallintosdanndssa.

Hallintosaannon mukaisesti;
133 § Toimielimen paatdksentekotavat

Toimielin voi kasitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa
kokouksen osallistujat ovat Iasna kokouspaikalla. Varsinaisessa
kokouksessa voidaan kayttaa sahkodista asiahallinta- tai
aanestysjarjestelmaa. Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitaa sahkdisessa
toimintaymparistdssa, johon osallistutaan sédhkdisen yhteyden avulla
(sahkoinen kokous).

Sahkoéinen kokous voidaan toteuttaa myos siten, ettéd osa kokoukseen
osallistuvista henkildistd on lasnd kokouspaikalla ja osa osallistuu
kokoukseen sahkdisesti videoneuvotteluyhteyden tai vastaavan avulla.
Suljettuun sdhkodiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta tilasta,
jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole
ulkopuolisen kuultavissa eivatka nahtavissa.

Toimielin voi myds tehda paatoksia suljetussa sahkdisessa
paatoksentekomenettelyssa ennen kokousta (sahkdinen
paatdksentekomenettely).

Kunnanhallitus tai sen nimeadma viranhaltija vastaa, etta sahkdisiin
kokouksiin ja sahkodiseen paatdksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset
laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja
tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

134§ Sahkodinen paatoksentekomenettely

Toimielin voi paattaa asioita sdhkdisessa paatdksentekomenettelyssa
kuntalain 100 §:n mukaisesti. Paatoksentekomenettelya voidaan kayttaa
kaikkiin toimielimen paatésvaltaan kuuluviin asioihin. Kunnanhallitus
vastaa, ettd sahkdiseen paatdoksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset
laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja
tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

Kunnanvaltuusto on myds tehnyt paatoksen kokouksessaan 6.4.2020 §3
minka johdosta kokous voidaan pitaa kokonaisuudessaan sahkdisesti
etakokouksena.

135 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetaan myaos,
milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen
pitdmisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin puheenjohtaja



Esittelija

Ehdotus

maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa
kokouksen.

136 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsussa on mainittava, mita
toimielimen paatdksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos
asia kasitellddn sdhkdisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa
ilmaista, mihin mennessa asia on kasiteltava sahkoisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen paatoksiksi, lahetetaan kokouskutsun yhteydessa, jos erityiset
syyt eivat ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on
salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdaan merkinta salassapidosta.
Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on Iasnaolo-oikeus tai -
velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

137 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa
sahkoisesti. Talldin kunnanhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa
siita, etta tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietolikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

140 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei paase
kokoukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen
vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen
yksittdisen asian kasittelyyn. Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen
sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.

Lautakunnan kokoukset pidetaan tarvittaessa ja paasaantoisesti
kuukauden toisena maanantaina klo 17:00 alkaen kunnanhallituksen
kokoushuoneessa tai valtuustosalissa. Kokouskutsu toimitetaan
sahkopostilla vahintaan kolme arkipaivaa ennen kokousta lautakunnan
jasenille, kunnanhallituksen edustajalle, nuorisovaltuuston edustajalle,
kunnanhallituksen puheenjohtajalle ja kunnanjohtajalle. Esityslista on
julkaistu samanaikaisesti kunnan kotisivuilla. Kokouskutsut toimitetaan
kunnan kaytdssa olevaan henkildkohtaiseen sahkdpostiin. Kiireellisissa tai
akillisissa tapauksissa kokouksia voidaan pitda muulloinkin ja kutsua koolle
puhelimitse tai muulla henkilokohtaisella tavalla.

Sivistys- ja hyvinvointilautakunnalle osoitetut lausuntopyynnét voidaan
kasitellda sahkopostitse ja lausunto antaa ennen seuraavaa kokousta,
mikali lausunto on ollut yksimielinen. Sahkoisesti kasitellyt asiat pitaa
kuitenkin kasitella fyysisessa kokouksessa, vaikka niiden mukaiset
valitusajat yms. kasittelyt ovatkin jo edenneet. Etayhteydella jarjestettyjen
varsinaisten kokousten (sahkoinen kokous) poytakirjat vahvistetaan
fyysisin allekirjoituksin myéhemmassa vaiheessa kuten tavanomaisten
I&hikokoustenkin séhkoisesti tarkastetut poytakirjat.

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja Koistinen Anu
Sivistys- ja hyvinvointilautakunta paattas;

1. sivistys- ja hyvinvointilautakunnan kokoukset pidetaan tarvittaessa ja



Paatos

paasaantoisesti kuukauden toisena maanantaina klo 17:00 alkaen
kunnanhallituksen huoneessa tai valtuustosalissa. Tarvittaessa kokous
voidaan pitda kokonaisuudessaan sahkdisena tai kokoukseen voi
osallistua sahkoisesti.

2. kokouskutsu ja esityslista toimitetaan sahkopostilla vahintaan kolme
paivaa ennen kokousta lautakunnan jasenille, kunnanhallituksen
edustajalle, nuorisovaltuuston edustajalle, kunnanhallituksen
puheenjohtajalle ja kunnanjohtajalle. Esityslista on julkaistu
samanaikaisesti kunnan kotisivuilla. Kokouskutsut toimitetaan kunnan
kaytossa olevaan henkildkohtaiseen sahkopostiin.

3. kiireellisissa tai akillisissa tapauksissa kokouksia voidaan pitaa
muulloinkin ja kutsua koolle puhelimitse tai muulla henkilokohtaisella
tavalla.

4. yksittaiset lausuntopyynnét voidaan kasitella sdhkdpostitse, mikali
lausuntoa ei normaalilla kokousmenettelylla saada kasitellyksi
asianmukaisessa jarjestyksessa maaraaikaan mennessa.

5. varajasenen kutsuminen sivistys- ja hyvinvointilautakunnan kokoukseen
on ensisijaisesti estyneen tai esteellisen varsinaisen jasenen tehtava.
Toissijaisesti sivistys- ja hyvinvointilautakunnan jasen voi ilmoittaa esteesta
tai esteellisyydesta myos sivistys- ja hyvinvointilautakunnan
puheenjohtajalle tai sivistys- ja hyvinvointijohtajalle, jotka huolehtivat talléin
varajasenen kutsumisesta.

Ehdotuksen mukaan.



