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Kuntalain 107 §:n mukaisesti on toimielinten kokouksista pidettava
poytakirjaa ja kokousmenettelyd koskevat maaraykset ovat kuntalain 90§:n
mukaisesti sisallytetty valtuuston hyvaksymaan hallintosaantdon, joka on
Luumaen kunnassa hyvaksytty 30.9.2024 § 26.

Luuméaen kunnan hallintosaannoén mukaisesti:
156 § Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos
puheenjohtaja ja pdytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta,
poytakirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Pdytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti. Sdhkoisessa
paatdksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva pdytakirja tai sen
osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Toimielimen pdytakirjaan merkitaan ainakin:

Jarjestaytymistietoina

* toimielimen nimi

» merkintd kaytetyistd paatoksentekotavoista (varsinainen kokous,
sahkdinen kokous, yksildidaan paatokset, jotka on tehty sahkoisessa
paatdksentekomenettelyssa)

» kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset
» kokouspaikka

* |&sna ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut I1asna
» kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus

Asian kasittelytietoina

* asiaotsikko

* selostus asiasta

* esittelijan paatésehdotus

* esteellisyys ja perustelut

* tehdyt ehdotukset ja onko niitéd kannatettu

» aanestykset: aanestystapa, aanestysjarjestys, aanestysesitys seka
aanestyksen tulos siten, ettd kunkin jdsenen kannanotto ilmenee
poytakirjasta

+ vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

* asiassa tehty paatods

* eriava mielipide

Muina tietoina

* salassapitomerkinnat

* puheenjohtajan allekirjoitus

* poytakirjanpitajan varmennus

» merkinta poytakirjan tarkastuksesta seka



Esittelija

Ehdotus

* merkintad nahtavana pitamisesta yleisessa tietoverkossa, mikali poytakirja
on ollut yleisesti nahtavana

Poytakirjaan liitetaan paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja
valitusosoitukset sekd muutoksenhakukiellot.

Toimielimen pdytakirjan sisaltdéa koskevia maarayksia noudatetaan
soveltuvin osin viranhaltijan ja luottamushenkilén tekemissa paatoksissa.
Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita pdytakirjan
laatimisesta.

157 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Kunnanhallituksen ja lautakunnan poytakirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen
jalkeen ndhtavana kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalaissa tarkemmin
saadetaan. Muun viranomaisen pdytakirja annetaan vastaavalla tavalla
tiedoksi kunnan jasenille, jos asianomainen viranomainen katsoo sen
tarpeelliseksi. Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja
tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta annettaessa paatdksia
tiedoksi yleisessa tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa
ohjeistusta omalla toimialallaan. Kunnan jdsenen katsotaan saaneen
paatdksesta tiedon seitseman (7) paivan kuluttua siitd, kun péytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa. Paatokseen, josta ei saa tehda
oikaisuvaatimusta eika valitusta, on liitettava tasta ilmoitus ja samalla
mainittava, mihin lain tai asetuksen kohtaan kielto perustuu.

Sivistyslautakunta lautakunta on paattanyt 19.9.2018 § 39 ottaa kayttoon
kokouspdytakirjan sahkdisen allekirjoittamisen. Péytakirjan valmistuttua se
lahetetdan sahkopostitse puheenjohtajalle ja pdytakirjan tarkastajille.
Nama lukevat poytakirjan ja hyvaksyvat sen olevan kokouksen kulun
mukainen kuittaavat kayttden vastaa kaikille-toimintoa. Nain kaikki
asianosaiset ndkevat toistensa kommentit. Kun hyvaksynta
puheenjohtajalta ja poytakirjan tarkastajilta on saatu, poytakirja voidaan
julkaista kunnan kotisivuilla. Varsinaiseen péytakirjaan kerataan
allekirjoitukset seuraavissa kokouksissa.

Aikaisemman kaytannon mukaisesti lautakunta on kulloinkin valinnut
keskuudestaan, kaksi jasenta tarkastamaan kokouksen poytakirjan ja
poytakirja on tarkastettu viimeistdan kolmantena arkipaivana kokouksesta.
Yleensa poytakirja on julkaistu seitsemantena paivana kokouksesta.

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja Koistinen Anu

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta toteaa, ettd kokouspdytakirja laaditaan ja
allekirjoitetaan edelld selostetun hallintosdannén maaraysten mukaisesti.

Samalla sivistys- ja hyvinvointilautakunta paattaa, etta

1. sivistys- ja hyvinvointilautakunnan pdytakirjan tarkastaa kaksi kullakin
kerralla sivistys- ja hyvinvointilautakunnan keskuudestaan valitsemaa
jasenta, jotka suorittavat tarkastamisen viimeistdan kolmantena
arkipaivana kokouksesta.

ja
2. tarkastetut poytakirjat pidetddn ndhtavana seitsemantena paivana

kokouksesta yleisessa tietoverkossa kunnan kotisivuilla seka sivistys- ja
hyvinvointitoimistossa



Paatos Ehdotuksen mukaan.



